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Об утверждении Порядка принятия решения органом местного самоуправления 
г. Заречного Пензенской области о выдаче разрешения на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи, не являющихся супругой (супругом), детьми или родителями нанимателя, в жилое помещение, занимаемое по договору социального найма

Руководствуясь статьей 70 Жилищного кодекса Российской Федерации, статьями 4.3.1 и 4.6.1 Устава закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области, Администрация ЗАТО г. Заречного п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Порядок принятия решения органом местного самоуправления                          г. Заречного Пензенской области о выдаче разрешения на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи, не являющихся супругой (супругом), детьми или родителями нанимателя, в жилое помещение, занимаемое по договору социального найма (приложение).
2. Признать утратившими силу постановления Администрации города Заречного:

- от 16.07.2018 № 1533 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов своей семьи, не являющихся супругой (супругом) нанимателя, детьми нанимателя, родителями нанимателя, в жилое помещение, занимаемое по договору социального найма»;
- от 04.02.2019 № 358 «О внесении изменений в постановление Администрации города от 16.07.2018 № 1533 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов своей семьи, не являющихся супругой (супругом) нанимателя, детьми нанимателя, родителями нанимателя, в жилое помещение, занимаемое по договору социального найма»».
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

4. Опубликовать настоящее постановление в муниципальном печатном средстве массовой информации - в газете «Ведомости Заречного».
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5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации города Дильмана И.В.

Приложение

Утвержден

постановлением Администрации 

города Заречного Пензенской области

от 12.01.2022 № 15
ПОРЯДОК

принятия решения органом местного самоуправления г.Заречного Пензенской области о выдаче разрешения на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи, не являющихся супругой (супругом), детьми или родителями нанимателя, в жилое помещение, занимаемое по договору социального найма

1. Настоящий Порядок принятия решения органом местного самоуправления                          г. Заречного Пензенской области о выдаче разрешения на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи, не являющихся супругой (супругом), детьми или родителями нанимателя, в жилое помещение, занимаемое по договору социального найма (далее – Порядок) разработан в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ (с последующими изменениями), Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (с последующими изменениями).
Органом местного самоуправления г. Заречного Пензенской области,  принимающим решение о выдаче разрешения на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи, не являющихся супругой (супругом), детьми или родителями нанимателя, в жилое помещение, занимаемое по договору социального найма, является Администрация г. Заречного Пензенской области (далее – Администрация).
Порядок определяет совокупность действий между структурными подразделениями Администрации и их должностными лицами, между Администрацией и физическими лицами, их уполномоченными представителями, иными органами государственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями с целью принятия соответствующего решения.

2. Подготовку решения о выдаче разрешения на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи, не являющихся супругой (супругом), детьми или родителями нанимателя, в жилое помещение, занимаемое по договору социального найма, осуществляет отдел городской инфраструктуры и жилищной политики Администрации.

3. Наниматель жилого помещения, занимаемого по договору социального найма (далее – Заявитель), для вселения членов своей семьи, не являющихся супругой (супругом), детьми или родителями нанимателя, обращается в Администрацию с заявлением по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.
Заявление подписывается всеми дееспособными членами семьи, зарегистрированными в жилом помещении.
В случае невозможности личной явки Заявителя либо дееспособного члена его семьи  при подаче заявления и документов его интересы может представлять иное лицо при предъявлении документа, удостоверяющего личность гражданина, на основании доверенности, оформленной надлежащим образом в соответствии с действующим законодательством. Интересы недееспособных граждан может представлять законный представитель - опекун на основании приказа об установлении опеки; интересы несовершеннолетних - законные представители (родители, усыновители, опекуны, специалисты органов детской опеки).

Заявитель (представитель заявителя) может подать заявление и (или) документы, необходимые для принятия решения, следующими способами:

а) лично по местонахождению Администрации;

б) посредством почтовой связи по местонахождению Администрации;

3.1. К заявлению Заявитель (представитель заявителя)  прилагает следующие документы:

3.1.1. Документы, удостоверяющие личность и подтверждающие гражданство Российской Федерации заявителя и членов его семьи. 

3.1.2. Документы, содержащие сведения о составе семьи: свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) брака, решение суда о признании гражданина членом семьи Заявителя;

3.1.3. Согласие на обработку персональных данных заявителя и каждого члена его семьи по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку.
Документы представляются в копиях с одновременным представлением оригиналов. Копии документов после проверки их соответствия оригиналу заверяются лицом, принимающим документы. Оригиналы возвращаются лицу, их представившему. 
В случае если заявление и необходимые документы (справки) направляются заявителем по почте, подлинники документов (справок) не направляются и установление личности, свидетельствование подлинности подписи лица на заявлении, верности копий документов осуществляется нотариусом или иным лицом в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

3.2. Документы (сведения), находящиеся в распоряжении у государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций, необходимые для принятия решения:

3.2.1. Документы (справки), выданные органами регистрационного учета граждан, о регистрации заявителя и членов его семьи в жилом помещении по месту жительства, с указанием нанимателя жилого помещения.
3.2.2. Документы (справки), подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор найма, ордер, документ, подтверждающий принятие компетентными органами решения о предоставлении жилого помещения).
Администрация в течение 2 рабочих дней со дня поступления заявления запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия указанные документы (сведения).

3.2.3. Заявители вправе по собственной инициативе представить документы, указанные в подпунктах 3.2.1, 3.2.2.
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в выдаче разрешения на вселение.

4. Заявление регистрируется в Администрации в день поступления заявления. Заявителю выдается (направляется) расписка (по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку) в получении заявления и прилагаемых к нему документов с указанием их перечня, даты получения.

5. В выдаче разрешения заявителю отказывается в следующих случаях:

5.1. Если после вселения граждан в жилое помещение по договору социального найма общая площадь соответствующего жилого помещения на одного члена семьи составит менее учетной нормы;

5.2. Если вселяемый гражданин не является членом семьи нанимателя;

5.3. Если нет согласия в письменной форме члена (членов) семьи.

6. Решение о разрешении на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи, не являющихся супругой (супругом), детьми или родителями нанимателя, в жилое помещение, занимаемое по договору социального найма принимается Администрацией в течение 20 рабочих дней со дня регистрации заявления. 
Решение оформляется постановлением Администрации.

7. Администрация уведомляет заявителя о принятом решении в течение 3 рабочих дней с даты принятия решения.

Приложение № 1
к Порядку принятия решения органом местного самоуправления 
г. Заречного Пензенской области о выдаче разрешения на вселение 
граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов 
его семьи, не являющихся супругой (супругом), детьми или родителями 
нанимателя, в жилое помещение, занимаемое по договору социального 
найма
      В Администрацию города Заречного

Пензенской области

от ________________________________   

__________________________________   

__________________________________  

зарегистрированного (ых) по адресу:

__________________________________  

__________________________________  

тел:
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас разрешить вселение моей (ему):_______________________________________________ 

                                                                                                              (родственные отношения)

____________________________________________________________________________________ 
                                                                                    (Фамилия, Имя, Отчество (при наличии))
в жилое помещение по адресу: Пензенская обл., г. Заречный, ________________________________ _____________________________________________________________________________________

как члена семьи с дальнейшей регистрацией:______________________________________________ 
                                                                                     (по месту жительства или по месту пребывания)
К заявлению прилагаются следующие документы:

1) __________________________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) __________________________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) __________________________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

                                                           Дата _________________
_______________________/                                                  /

                 подпись                                                      расшифровка подписи

С заявлением согласны:

(подписи дееспособных членов семьи, зарегистрированных в жилом помещении)
__________________/                                                  /

                 подпись                                        расшифровка подписи

__________________/                                                  /

                  подпись                                        расшифровка подписи
Приложение № 2

к Порядку принятия решения органом местного самоуправления 

г. Заречного Пензенской области о выдаче разрешения на вселение 

граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов 

его семьи, не являющихся супругой (супругом), детьми или родителями 

нанимателя, в жилое помещение, занимаемое по договору социального 

найма
РАСПИСКА

в получении заявления и документов по вопросу принятия решения о выдаче разрешения на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи, не являющихся супругой (супругом), детьми или родителями
нанимателя, в жилое помещение, занимаемое по договору социального
найма
	«__»
	
	202__ года


	Заявитель:
	


                                                                    (Фамилия, Имя, Отчество (при наличии))
	Адрес регистрации:
	


	№

п/п
	Наименование принятых документов
	Количество экземпляров

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	

	9.
	
	

	10.
	
	


	Документы в количестве
	
	шт. на 
	
	листах

	Получены 
	
	

	                                                                    (Фамилия, Имя, Отчество (при наличии))                                                         подпись

	                                                                                                                                                                                                                          

	Расписку получил (ла)
	
	

	                                                                                (Фамилия, Имя, Отчество (при наличии))                                                         подпись


Приложение № 3

к Порядку принятия решения органом местного самоуправления 

г. Заречного Пензенской области о выдаче разрешения на вселение 

граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов 

его семьи, не являющихся супругой (супругом), детьми или родителями 

нанимателя, в жилое помещение, занимаемое по договору социального 

найма

                                                     В Администрацию г. Заречного Пензенской области

от гражданина(ки)  
,

(фамилия, имя и отчество (при наличии))

паспорт  
,

(серия и номер паспорта, кем и когда

,

выдан паспорт)

проживающего(ей) по адресу  

(адрес регистрации)

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я,  
,

(фамилия, имя и отчество (при наличии))

даю согласие  

(наименование и адрес органа местного самоуправления, подразделения)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных с целью принятия решения о выдаче разрешения на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи, не являющихся супругой (супругом), детьми или родителями нанимателя, в жилое помещение, занимаемое по договору социального найма, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона «О персональных данных», со сведениями, представленными мной в:

(наименование органа местного самоуправления, подразделения)

для принятия решения.

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы)


	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	
	
	
	(дата)
	
	
	


    Примечание. Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписывают их законные представители.
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