[image: image2.wmf]О внесении изменений в Административный регламент Администрации 
г.Заречного Пензенской области по предоставлению муниципальной услуги 
«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых  помещениях», утвержденный постановлением 

Администрации г.Заречного от 28.10.2011 № 2042
В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006 -2010 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005 № 1789-р «Об одобрении Концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006- 2008 годах и плана мероприятий по проведению административной реформы в Российской Федерации в 2008 -2010 годах» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 01.07.2011 № 169-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», решением Собрания представителей города Заречного Пензенской области от 25.05.2011 № 262 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, предоставляемых исполнительными органами местного самоуправления г.Заречного Пензенской области, муниципальными учреждениями и иными юридическими лицами, частично или полностью финансируемыми за счет бюджета ЗАТО г.Заречного Пензенской области», постановлениями Администрации города Заречного Пензенской области от 18.05.2011 № 954 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией ЗАТО г.Заречного, иными органами местного самоуправления ЗАТО г.Заречного» (с изменениями и дополнениями), от 27.02.2010 № 283 «Об утверждении Плана мероприятий по вопросам реформирования управления и муниципальной службы города Заречного Пензенской области», руководствуясь статьями 4.5.1 и 4.6.1 Устава закрытого административно - территориального образования города Заречного Пензенской области Администрация  ЗАТО г. Заречного п о с т а н о в л я е т:
1. О внесении изменений в Административный регламент Администрации города Заречного Пензенской области по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденный постановлением Администрации г.Заречного от 28.10.2011 № 2042: 
1.1. Из абзаца 4 подпункта 1.1 строки «Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления  муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления соответствующей муниципальной услуги, сведений о ходе ее предоставления» раздела «Общие положения» исключить слова «Специалист не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги».

1.2. Из строки «Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги» раздела «Стандарт предоставления муниципальной услуги» исключить абзацы 5-14 пункта 2, пункты 3, 4, 5.
1.3. Из абзаца 3 строки «Сроки рассмотрения жалобы» раздела «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих» исключить слова «(в том числе при принятии решения о проведении проверки)».

1.4. В строке «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги» раздела «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:

1) пункт 3 абзаца 6 изложить в следующей редакции «Документы (справки), подтверждающие право пользования жилым помещением - договор найма, ордер. В случае их отсутствия у Заявителя, указанные документы запрашивает Администрация г.Заречного в порядке межведомственного взаимодействия.»;
2) пункт 1 абзаца 16 изложить в следующей редакции «Справка Врачебной комиссии учреждения здравоохранения России, подтверждающая право на дополнительную площадь и (или) право граждан на получение жилого помещения по договору социального найма вне очереди в соответствии с действующим законодательством.»;
3) абзац 31 изложить в следующей редакции «Документы, предусмотренные настоящим Регламентом для принятия гражданина и членов его семьи на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, представляются в копиях с одновременным подтверждением их подлинности оригиналом, либо представляются нотариально заверенные копии документов без подтверждения их подлинности оригиналом. Копия документа (справки) после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы, оригиналы документов возвращаются гражданину. Документы, предусмотренные пунктами 1, 2, 3, подпунктом 4.1 пункта 4 абзаца 6, пунктом 3 абзаца 16, подпунктом 1.1 пункта 1, пунктами 2, 3 абзаца 20, пунктами 1, 3 абзаца 27 предоставляются Заявителем.». 

1.5. Строку «Перечень документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги» раздела «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«Для всех категорий граждан:

1. Копии документов, удостоверяющих личность и подтверждающих гражданство Российской Федерации - копия паспорта или иных документов, удостоверяющих личность и подтверждающих гражданство Российской Федерации.

2. Документы (справки), выданные органом, осуществляющим регистрационный учет граждан, о регистрации в жилом помещении по месту жительства - справка о регистрации из открытого акционерного общества "Единый расчетно-кассовый центр".

3. Документы (справки), подтверждающие право пользования жилым помещением - договор найма, ордер. В случае их отсутствия у Заявителя, указанные документы запрашивает Администрация г.Заречного в порядке межведомственного взаимодействия.
4.  Свидетельство о государственной регистрации права, договор передачи жилого помещения в собственность граждан (приватизации, купли-продажи, мены).
Дополнительно:
по категории «граждане, страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний, при которых совместное проживание с ними в одной квартире, занятой несколькими семьями, невозможно»:
1. Нотариально оформленная доверенность на права (полномочия) представителя гражданина, страдающего тяжелой формой хронического заболевания (при необходимости). 

Дополнительно:

по категории «дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»:

1. Свидетельство о рождении, свидетельства о смерти родителей,  решения суда о лишении родительских прав, справки органов внутренних дел о розыске родителей, решения суда о признании родителей недееспособными, лишенными родительских прав, другие документы,  подтверждающие   отсутствие   родителей;

2. Документ, подтверждающий правообладателя жилого помещения, в котором зарегистрирован гражданин (на дату приобретения статуса отнесения к льготной категории граждан: дети-сироты).

3. Справка с предыдущего места (мест) регистрации гражданина, выданная органом местного самоуправления о предоставлении (непредоставлении) жилого помещения (в случае, предусмотренном жилищным законодательством).».
1.6. В строке «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» раздела «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:

1) абзац 1 изложить в следующей редакции «В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отказывается в случае:»;

2) абзац 3 изложить в следующей редакции «- непредставление оригиналов документов, либо нотариально заверенных копий документов, указанных в строке «Перечень документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги» раздела «Стандарт предоставления муниципальной услуги»;

3) абзац 4  изложить в следующей редакции «отсутствия информации о гражданине (фамилии, имени, отчества, почтового адреса), подписи гражданина».
1.7. В строке «Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными нормативными правовыми актами» раздела «Стандарт предоставления муниципальной услуги»  исключить абзац 2.   
1.8. В строке «Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения» раздела «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения»:

1) абзац 6 пункта 2 изложить в следующей редакции «При проверке данных, имеющихся в представленных документах, Специалистом может проводиться опрос по телефону работников предприятий, выдавших вышеуказанные документы, либо может направить запросы в органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, муниципальное предприятие «Зареченский центр технической инвентаризации»), открытое акционерное общество «Единый расчетно-кассовый центр»;

2) абзац 3 пункта 1 изложить в следующей редакции «Граждане могут направить заявление и документы, указанные в настоящем Регламенте, по почте. Направленные по почте заявление и копии документов должны быть нотариально заверены.». 

2. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой информации газете «Ведомости Заречного».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации города Климанова О.В.
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